Приложение № 1

                                                         к Административному регламенту

                                                            предоставления муниципальной услуги

«Библиотечное обслуживание населения»
Информация 
об органе местного самоуправления, 
осуществляющем контроль за исполнением 

 административного регламента 
	Наименование
органа    
местного самоуправления
	Почтовый  
адрес
	Контактный
телефон
	e-mail
	Часы работы

	Администрация Новоаннинского муниципального  района
	403958, Волгоградская  область,

г. Новоаннинский,

пл. Ленина,5
	(884447) 
3-61-11
	
	Понедельник - пятница

 с 8:00 до 17:00         
 перерыв:
с 12:00 до 13:00        

	Отдел молодежной политики культуры, спорта, 
	403958, Волгоградская  область,

г. Новоаннинский,

пл. Ленина,5
	(884447) 3-60-18
	omp_novoann@mail.ru
	Понедельник - пятница

 с 8:00 до 17:00         
 перерыв:
с 12:00 до 13:00        


Приложение № 2

к Административному регламенту

                                                            предоставления муниципальной услуги

«Библиотечное обслуживаниенаселения»
Информация о месте нахождения, справочных телефонах структурных подразделений МКУК «НМБ»,участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	
	Муниципальное казенное учреждение культуры «Новоаннинскаямежпоселенческая библиотека» Новоаннинского муниципального района Волгоградской области (МКУК «НМБ»)

	Руководитель учреждения
	Власова Людмила Вадимовна

	Режим работы
	ежедневно с 08.00 до 17.00 час, кроме субботы, воскресенья

	Адрес
	Волгоградская область г. Новоаннинский, ул. Ленина,66

	Контакты
	Власова Людмила Вадимовна, 
директор - 8 (84447) 3-60-64
E-mail: muk.nmcb@rambler.ru
Блог Библио-Нюша: 

http://novalib.blogspot.com

	Структурные подразделения

	Бухгалтерия

	Контакты
	Петришина Надежда Ивановна

Главный бухгалтер 8(84447) 3-62-36

	Отдел комплектовании и обработки литературы

	адрес
	Волгоградская область г. Новоаннинский., ул. Рабочая,121

	контакты
	Болдырева Любовь Николаевна

Заведующая  отделом 8(84447)3-34-54

	Отдел обслуживания пользователей  

	адрес
	Волгоградская область г. Новоаннинский., ул. Ленина,66

	контакты
	Дьякова Серафима Трофимовна

Заведующая отделом 8(84447)3-61-41

	Отдел инновационно-методической деятельности

	адрес
	Волгоградская область г. Новоаннинский., ул. Ленина,66

	контакты
	Бирюкова Светлана Матвеевна
Заведующая отделом 8(84447)3-61-41

	Наименование

учреждения
	Адрес,

адрес электронной почты

	Контактный телефон
	Режим работы

	Филиал межпоселенческой  библиотеки
	403954 Волгоградская область г.Новоаннинский, улица Заречная, 176
	3-29-43
	С 10-00 до 17-00

Выходной-воскресенье

	Центральная детская библиотека
	403952, Волгоградская область г.Новоаннинский, улица Рабочая,117

E-mail: yarowaia.o@yandex.ru
Блог «Библиошка»:
 htt//cdbbibl.blogspot.com
	3-44-70
	С 09-00 до 17-00. Выходной - суббота.



	Библиотека семейного чтения
	403953 Волгоградская область

г. Новоаннинский,  ул. Киквидзе, 103

E-mail: gorlib2@yandex.ru
Блог «Библиосемейка»:

htt//cdbbibl.blogspot.com
	5-54-17
	С 9.00 до 17.00

Выходной- воскресенье

	Амовская БФ
	403991 Волгоградская область,

Новоаннинский район, п. АМО,

ул. Яворского,19
	5-43-09
	С 10.00 до 17.00    Выходной -понедельник



	Алимов-Любимовская

БФ
	 403996 Волгоградская область,

Новоаннинский район, х. Алимов-Любимовский,ул. Центральная,25
	-
	С 10.00 до 13.00    выходной-понедельник

	Бочаровская БФ
	403965 Волгоградская область,

Новоаннинский район,  х. Бочаровский,

ул. Центральная,32
	5-97-34
	С 9.00 до 15.00      выходной- понедельник



	 Березовская БФ
	403976 Волгоградская область,

Новоаннинский район, 1-я Березовка,

ул. Продольная,7-а
	5-92-10


	С  9.00 до 16.00      выходной - суббота



	Борисовская БФ
	403971 Волгоградская область,

 Новоаннинский район, х. Борисовский,

ул. Хуторская,
	-
	С 10.00до13.00  выходной- понедельник

	Б-Головская БФ
	403973 Волгоградская область,

Новоаннинский район, х. Б-Головский,

ул. Нижняя,4
	-
	С 15.00до18.00  выходной -понедельник



	Новосельская БФ
	 403995 Волгоградская область,

Новоаннинский район, х. Новосельский,

ул. Школьная,2
	-
	С 14.00 до 17.30  выходной-суббота, воскресенье

	Полевая БФ
	403985 Волгоградская область,

Новоаннинский р-н х.Полевой, 

ул. Центральная,5
	-
	С 15.00 до 18.00 выходной-понедельник

	Галушкинская БФ
	403982 Волгоградская область,

Новоаннинский район, х. Галушкинский,

ул. Центральная,37


	-
	С 13.00 до 19.00 выходной-понедельник

	Дурновская  БФ
	403971 Волгоградская область,

Новоаннинский район, х. Дурновский,

ул. Казачья,34

E-mail: t.blinkowa@yandex.ru
	5-77-47
	С 9.00 до 15.00  выходной-понедельник



	Деминская БФ
	403973 Волгоградская область,

Новоаннинский район, х. Деминский, 

ул. Молодежная,2
	5-22-78


	С 11.00 до 17.00 выходной-суббота



	К.-Коротовская БФ
	403562 Волгоградская область,

Новоаннинский район,х. Красно-Коротовский,

ул.Центральная,84
	5-96-48


	С 12.00 до 18.00  выходной-понедельник



	Мартыновская БФ
	 403972 Волгоградская область,

Новоаннинский р-н 

х. Мартыновский,

ул. Глубоцская, 7
	-
	С  9.00 до 12.00  выходной-понедельник

	Новокиевская БФ
	 403992 Волгоградская область,

Новоаннинский район, х. Новокиевский,

ул. Школьная,25
	5-42-35
	С 10.00 до13.00 выходной-понедельник



	Полтавская БФ
	403995 Волгоградская область,

Новоаннинский район, х. Полтавский,

ул. Набережная,1
	-
	С 9.00 до 12.00 выходной-воскресенье

	Панфиловская БФ
	403990 Волгоградская область,

Новоаннинский район, п. Панфиловский ул.Рабочая,136
	5-31-58
	С 10.00 до 18.00 выходной-понедельник



	Рогачевская БФ
	 403981 Волгоградская область,

Новоаннинский район, х.Рогачевский,

ул. Центральная,8
	-
	С 10.00 до 14.00 выходной- суббота, воскресенье

	Рог-Измайловская БФ
	403984 Волгоградская область,

Новоаннинский район, х.Рог-Измайловский, 

ул. Молодежная , 3
	-
	С 11.00 до 14.00 выходной-понедельник

	Староаннинская БФ
	 403970 Волгоградская область,

Новоаннинский район, ст. Староаннинская,ул.Центральная,28
	5-72-00
	С 10.00 до 16.00 выходной-суббота



	Тростянская БФ
	 403993 Волгоградская область,

Новоаннинский район, п.Тростянский,

пер. Школьный,4
	5-82-04
	С 9.00 до 16.00 выходной-понедельник

	Поповская (Березовская) БФ
	Волгоградская область, Новоаннинский район, х. Поповский (Березовское поселение) ул. Центральная,12
	-
	С  9.00 до 12.00 выходной-понедельник

	Черкесовская БФ
	403980 Волгоградская область,

Новоаннинский район,х.Черкесовский,

ул.Ленина,41
	5-11-33
	С 8.00 до 16.00                                     выходной-воскресенье.

	Поповская (Тростянская) БФ
	403994 Волгоградская область,

Новоаннинский район,  х.Попов (Тростянское поселение)пер. Школьный, 1
	-
	С  9.00 до 12.00 выходной-понедельник


Приложение № 3
 к Административному регламенту

                                                            предоставления муниципальной услуги

«Библиотечное обслуживание населения»
Форма заявления (требования)
на предоставление документа в пользование

____________________________________

(полное наименование библиотеки)

от _______________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица)

проживающего по адресу: ___________________________

(указать индекс, точный почтовый адрес)

____________________________________________________

тел:______________

ЗАЯВЛЕНИЕ (ТРЕБОВАНИЕ)
Прошу предоставить документ, хранящийся в библиотеке в пользование:

_____________________________________________________________________________________
(указать точное название документа: автор, название, год издания)

_____________________________________________________________________________________
___________________                            _________       _____________________

(дата)                                                       (подпись)                                    (расшифровка)

Приложение №4
                                                         к Административному регламенту

                                                            предоставления муниципальной услуги

«Библиотечное обслуживаниенаселения»
Уведомление об отказе в праве

предоставления муниципальной услуги

Уважаемый ________________________________________________________

сообщаем Вам об отказе в предоставлении муниципальной  услуги в связи с тем, что

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Директор

Приложение № 5

                                                         к Административному регламенту

                                                            предоставления муниципальной услуги

«Библиотечное обслуживаниенаселения»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

	Начало предоставления муниципальной услуги: 
обращение заявителя в библиотеку


общей структуры последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги


	Предоставление и  проверка документов для предоставления услуги



	
Представлены все необходимые документы, документы соответствуют требованиям



	Ознакомление с правилами пользования библиотекой и другими локальными нормативно - правовыми актами по основной деятельности, регламентирующими библиотечную деятельность














                                                                                                      Приложение 6
Приложение № 6

к Административному регламенту
                                                            предоставления муниципальной услуги

«Библиотечное обслуживание населения»
	(ГОСТ 7.35.-81)
        ЗАМЕТКИ БИБЛИОТЕКАРЯ                       ФОРМУЛЯР ЧИТАТЕЛЯ

№

Год

                                                                           Фамилия______________________

                                                                           Имя, отчество__________________

                                                                           Год рождения__________________

                                                                           Образование___________________

                                                                           Профессия_____________________

                                                                          Учебное заведение (место работы)__

                                                                          _______________________________

                                                                          Домашний адрес, телефон_________

                                                                          _______________________________

                                                                          Паспорт серии______№___________

                                                                          Кем и когда выдан________________

                                                                          ________________________________

                                                                          Состоит ли читателем библиотеки с

                                                                          _________________________________

                                                                          Правила библиотеки обязуюсь 

                                                                          Выполнять_______________________

                                                                                                        подпись читателя


  Приложение 7

                                                         к Административному регламенту

                                                            предоставления муниципальной услуги

«Библиотечное обслуживаниенаселения»
  Регистрационная карточка пользователя 

(первая сторона)
Ф.И.О. 
____________________________________
Образование _____________________________________ 

Место работы _____________________________________

Год рождения _____________________________________
Адрес
________________________________________
Год регистрации _________________________________
Осн. номер  _____________________________________

Регистрационная карточка пользователя 

(обратная сторона)
я,_____________________________________
(Фимнлия. Имя. Отчество)
Паспорт (серия, номер) ______________________________________
Кем, когда выдан ___________________________________________
подтверждаю, что я ознакомлен и полностью согласен с условиями оказания мне библиотечных услуг МУК НМЦБ изложенными в «Правилах пользования муниципальной библиотекой». Я согласен с тем, что библиотека может отказать мне в обслуживании в случае их нарушения. Также даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в настоящей регистрационной карточке, в соответствии с «Положением об обработке персональных данных пользователей библиотеки».

Данное согласие действует до моего прямого отказа от пользования услугами библиотеки, выраженного мною лично в устной или письменной форме.


(
)
Дата
Подпись       (Расшифровка подписи )
Приложение № 8

                                                         к Административному регламенту

                                                            предоставления муниципальной услуги

«Библиотечное обслуживаниенаселения»
ПОРУЧИТЕЛЬСТВО

Я (фамилия, имя, отчество)__________________________________________________________

доверяю: (указать степень родства, фамилию, имя, отчество полностью)________________________________________________________________________ 

пользоваться услугами (указать подразделение ЦБС) ___________________________________

и несу полную юридическую ответственность за него в случае причинения ущерба библиотеке.

Мои паспортные данные: №______________ серия _______________________________________

 Выдан: «___» _________________ 19____г. (кем выдан)___________________________________

Образец подписи (фамилия, имя, отчество члена семьи)__________________________________ 

заверяю: __________________________________________________________________________________

(подпись поручителя) (фамилия, И.О. поручителя)

Приложение № 9
к Административному регламенту

                                                            предоставления муниципальной услуги

«Библиотечное обслуживаниенаселения»
Доверенность.
Я__________________________________________________________________

 проживающая (щий)___________________________________________________

 паспорт_____________________________________________________________

___________________________________________________________________

 доверяю____________________________________________________________

проживающей (ему) по адресу___________________________________________

 паспорт_____________________________________________________________

___________________________________________________________________

 место работы________________________________________________________

 получать и сдавать документы в_________________________________________

 библиотеку МКУК «НМБ»
дата, подпись__________________________________________________________

Приложение № 10
к Административному регламенту

                                                            предоставления муниципальной услуги

«Библиотечное обслуживаниенаселения»
ФОРМА  БЛАНКА-ЗАКАЗА

	
	№ заказа


	Шифр хранения


	
	№ заказа


	Шифр хранения



	
	Дата заказа


	Инв. № 

до
	
	Дата заказа


	Инв. № 

до

	Автор, заглавие книги или журнала:


	Автор, заглавие книги или журнала:



	Автор, заглавие статьи:


	Автор, заглавие статьи:

	Место

изд:
	Год:
	№, том:
	Страницы
	Место

изд.:
	Год:
	№, том:
	Страницы

	Нет в 

фонде:
	Не 

выдается
	Занято
	Очередь
	Заказчик                      оригинал                да/нет

согласен на:                ксерокопию            да/нет

                                     эл. копию               да/нет

	Срок возврата:
	Адрес заказчика:

Ответственное лицо:


Не представлены все  необходимые для осуществления услуги  документы, документы не соответствуют  требованиям.





        Отказ в предоставлении 


        муниципальной услуги





Условия, изложенные в правилах, приняты пользователем





Условия, изложенные в правилах,  не приняты пользователем


    да





Оформление  формуляра и регистрационной карточки пользователя  с его личной подписью





Отказ в предоставлении услуги





Заполнение заявления (требования) получателя муниципальной услуги








Исполнение муниципальной услуги - выдача документа заявителю в пользование


пользователю  в пользование документа по требованию








1

